
    
Ministero dell’’Istruzione 

ISTITUTO COMPRENSIVO GLOBALE “F. Farci” 
Scuola Infanzia, Primaria, Sec. di I Grado 

e Liceo Scientifico “F.lli Bissiri”  
Via San Giorgio n. 30 - 09064 SEUI 0782-53.90.03 

caps150004@istruzione.it – caps150004@pec.istruzione.it 
Seui, v. segnatura 

Circolare n.33 
Ai docenti 

 Al personale ATA 
 Al DSGA  

Alle famiglie  
Sito - Albo 

OGGETTO: CHIARIMENTI E PARZIALE RETTIFICA CIRC. N° 6 (NORME ORGANIZZATIVE E VIGILANZA DEGLI 
ALUNNI A.S. 2021/22) 

Al fine di rendere più agevole l’articolazione delle attività didattiche e permettere un’efficace applicazione 
del protocollo di sicurezza ANTI-COVID-19, vengono di seguito ribaditi alcuni punti di fondamentale 
importanza presenti della circolare n° 6 prot. 5655 del 13/09/2021, con alcuni chiarimenti per quanto 
concerne il cambio dell’ora e la vigilanza degli alunni del Liceo Scientifico durante l’intervallo. 

1) CAMBIO DELL’ORA 

Il cambio dell’ora deve avvenire nel modo più rapido possibile. 

Al fine di assicurare la continuità della vigilanza sugli alunni durante il cambio di turno dei docenti, i 
collaboratori scolastici di ciascun piano sono tenuti a favorire in maniera tempestiva lo stesso cambio degli 
insegnanti, recandosi sulla porta di una delle aule interessate al cambio di turno. I cambi di docente nelle 
varie aule devono avvenire celermente al fine di non far gravare solo sul personale non docente la 
sorveglianza ai piani. In questo frangente, e solo per il tempo strettamente necessario al cambio dei docenti, 
i collaboratori scolastici assicureranno la vigilanza. 

I collaboratori scolastici, all’inizio delle lezioni o ai cambi di turno dei docenti nelle classi, debbono accertarsi 
di eventuali ritardi o di assenze dei docenti nelle classi. 

In caso di ritardo o di assenza dei docenti, non tempestivamente annunciati dagli stessi, i collaboratori 
scolastici sono tenuti a vigilare sugli alunni dandone, nel contempo, avviso ai responsabili di plesso e ai 
collaboratori del Dirigente Scolastico. In mancanza dell'insegnante di classe assente per qualunque motivo, 
e fino al momento in cui entrerà in servizio l'insegnante supplente, il personale collaboratore scolastico deve 
provvedere alla vigilanza degli alunni sino al momento della normalizzazione della situazione. 

Qualora un docente inizi il servizio durante un'ora intermedia, o abbia avuto un’ora libera, deve essere di 
fronte alla porta della classe in cui inizierà il servizio almeno 5 minuti prima. Qualora un docente termini il 
servizio in un'ora intermedia deve attendere sulla porta il docente dell'ora successiva. Nel caso in cui ognuno 
sia impegnato prima e dopo, il cambio deve essere il più celere possibile. L’insegnante uscente anche con 
l’ausilio del collaboratore scolastico si accerterà che gli studenti non lascino l’aula e rispettino le distanze 
interpersonali, in attesa dell’arrivo del docente dell’ora successiva. I docenti dell'ultima ora di lezione si 
accerteranno, nell’accompagnare gli alunni all’uscita, che tutti abbiano lasciato l'aula e che tale operazione 
si svolga con ordine. Ogni docente può e deve intervenire nei riguardi di tutti gli alunni, anche di quelli non 
propri, quando l'osservanza delle regole scolastiche lo richieda e in particolar modo nel caso in cui manchi il 





docente di quella classe. Nella scuola intesa come comunità educante chiunque ha titolo ad intervenire per 
arginare e/o segnalare comportamenti a rischio o comunque non consoni all'istituzione scolastica. 

 

2) INTERVALLO 

L’intervallo fa parte dell’attività didattica e non costituisce interruzione degli obblighi di vigilanza. Durante gli 
intervalli i docenti, coadiuvati dai collaboratori scolastici, porranno in atto misure organizzative e disciplinari 
atte ad evitare pericoli. Per prevenire possibili incidenti ed evitare eventuali attribuzioni di responsabilità la 
vigilanza deve rispettare le seguenti indicazioni: 

• il personale docente e non docente dovrà controllare tutti gli spazi interessati prestando la massima 
attenzione; 

• si deve prontamente intervenire per scoraggiare negli studenti tutti gli atteggiamenti eccessivamente 
esuberanti; 

• si deve porre particolare attenzione alla vigilanza nei confronti di studenti che manifestino specifici 
comportamenti che dovranno essere portati all’attenzione del Consiglio di Classe. 

In via generale i docenti in compresenza nelle classi dovranno collaborare alla vigilanza con le stesse 
responsabilità e i collaboratori scolastici vigileranno nel corridoio del settore di competenza e nei bagni. Nello 
specifico, se è previsto il cambio dall’orario delle lezioni, durante la suddetta pausa sarà il docente dell’ora 
precedente a sorvegliare sulla classe. Durante l’intervallo l’assistenza e la sorveglianza spettano, come già 
detto, all’insegnante dell’ora precedente l’intervallo, il quale ha il dovere di restare in aula con gli allievi e 
vigilare sul corretto svolgimento della pausa, pena le relative responsabilità nella eventualità di infortunio 
degli alunni in sua assenza. In caso di allontanamento per necessità, il docente delegherà la sua funzione di 
vigilanza, con i relativi obblighi, ad altro collega o al collaboratore scolastico. 

 
Per quanto riguarda il Liceo Scientifico, poiché per nessuna classe è previsto l’intervallo a cavallo di due 
ore di lezione, i docenti seguiranno le indicazioni impartite per il normale cambio dell’ora. 
Il docente in servizio durante l’ora di ricreazione deve accertarsi che tutti gli alunni della propria classe 
rientrino in aula al termine della pausa, pertanto assistenza e sorveglianza durante l’intervallo, spettano 
al docente che, come da quadro orario, in quel momento risulti in servizio nella classe. 
Il docente in servizio nell’ora successiva alla ricreazione (10.30 o 10.45 secondo il quadro orario sotto 
riportato) deve farsi trovare - o deve recarsi nel modo più celere possibile - nella classe in cui risulti in 
servizio al suono della campanella. 

 

TURNI RICREAZIONE LICEO SCIENTIFICO: 

LUNEDI-MARTEDI-MERCOLEDI 
CLASSE INIZIO TERMINE N° ALUNNI 

2^A - 4^A -5^A ore 10:15 ore 10:30 30 
1^A - 3^A ore 10:30 ore 10:45 34 

GIOVEDI-VENERDI-SABATO 
CLASSE INIZIO TERMINE N° ALUNNI 

1^A - 3^A ore 10:15 ore 10:30 34 
2^A - 4^A -5^A ore 10:30 ore 10:45 30 

 
Si richiama infine al rispetto di quanto previsto nel comma 5 dell’art. 29 del CCNL scuola 2006-2009 e 
riconfermato dal CCNL scuola 2016-2018, che stabilisce per gli insegnanti l’obbligo di trovarsi in classe 5 
minuti prima dell’inizio delle lezioni e di assistere all’uscita degli alunni medesimi per assicurare l’accoglienza 
e la vigilanza degli alunni. 

Si ringrazia per la consueta collaborazione. 
Il Dirigente Scolastico reggente 
Prof. Alessandro Virdis 
Documento informatico firmato digitalmente 
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